
申报学员，根据自身情况，提供下列申报条件之一对应的资料

四级/中级工申报条件及资料填写注意事项
。

序号 申报条件 所需资料 说明

1

累计从事本职业

或相关职业工作

满 5 年

1.职业技能等级认定个人申报表

2.身份证正反面复印件

3.工作证明（须盖单位印章或单位人资印章）

4.学历证书复印件

5.劳动合同复印件

6.个人社保缴纳查询证明，要求如下：

①必须是社保局提供的证明（在长沙人社12333下载，

或智慧人社 app 下载）。

②起止时间必须满 5 年。

③如果社保缴纳单位与实际工作单位不一致，需要提

供本工作单位的证明，说明与社保缴纳单位的关系。

职 业 技

能 等 级

认 定 个

人 申 报

表。表中

的内容，

个 人 承

诺，本人

签 名 必

须手写，

其 余 正

文 内 容

及 寸 照

均 可 使

用 电 脑

完 成 后

彩 色 打

印

2

取得本职业或相

关职业五级/初

级 工 职 业 资 格

（ 职 业 技 能 等

级）证书后，累

计从事本职业或

相关职业工作满

3 年

1.职业技能等级认定个人申报表

2.身份证正反面复印件

3.工作证明（须盖单位印章或单位人资印章）

4.学历证书复印件

5.本职业或相关职业五级/初级工职业资格（职业技

能等级）证书复印件

6.劳动合同复印件

7.个人社保缴纳查询证明

①必须是社保局提供的证明（在长沙人社12333下载，

或智慧人社 app 下载）。

②起止时间必须满 3 年。

③如果社保缴纳单位与实际工作单位不一致，需要提

供本工作单位的证明，说明与社保缴纳单位的关系。

3

取得本专业或相

关专业的技工院

校或中等及以上

职业院校、专科

及以上普通高等

学 校 毕 业 证 书

（含在读应届毕

业生）

1.职业技能等级认定个人申报表

2.身份证正反面复印件

3.工作证明（须盖单位印章或单位人资印章）

4.学历证书复印件

5.学信网学历认证报告或技工学历在人社部网站查

询学籍证明



资料填写注意事项

1.湖南省职业技能等级认定个人申报表填写:

（1）1年内已考取与所认定职业不相关职业证书的不建议申报；

（2）寸照为白底彩色照片;

（3）工作经历须与申报工作年限的限制相匹配（如：五级/初级工申

报条件为累计从事本职业或相关职业工作 1 年（含）以上，则申报工

作年限需为 1 年及以上）；

（3）工作证明及合同中的工作岗位须与所认定的职业相关。

2.身份证扫描件需要清晰无遮挡，正反面拼为一张；

3.附件 2 的工作证明须盖工作单位公章；


